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	INFORMAZIONI PERSONALI 
	Veloccia Stefania
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	Sesso F | Data di nascita 04/02/1969 | Nazionalità IITALIANA


	occupaZIONE PER LA QUALE SI CONCORRE

POSIZIONE RICOPERTA

OCCUPAZIONE DESIDERATA

TITOLO DI STUDIO

Οbiettivo professionale
	ADDETTA  ALLA CONTABILITA'/SEGRETERIA/IMPIEGATA AMMINISTRATIVA


	ESPERIENZA PROFESSIONALE
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	Dicembre 2017 – In Corso
	Impiegata amministrativa

	
	R.C. ASSSICURAZIONI SNC – di Campana R. e Rugi F. c/o Allianz SPA

Viale S.F. D'Assisi, 8 – Trento

	
	· Addetta alla contabilità e amministrazione

	
	Attività o settore Assicurazioni 


	Settembre 2007 – Ottobre 2008
	Impiegata amministrativa

	
	NEMETSCHEK 

Via Giovanni Battista Trener, 8 - Trento

	
	· Addetta all'amministrazione

	
	Attività o settore Multinazionale


	Gennaio 2006 – Agosto 2007
	Impiegata amministrativa

	
	Sostituire con nome e località del datore di lavoro (se rilevante, indirizzo completo e indirizzo sito web

	
	· Sostituire con le principali attività e responsabilità

	
	Attività o settore Commercio


	Aprile 2005 – Dicembre 2006
	Impiegata amministrativa

	
	DART TRAVEL

Pergine Valsugana - Trento

	
	· Segreteria di base

	
	Attività o settore Agenzia Viaggi


	Novembre 1993 – Dicembre 2004
	Responsabile amministrativo- contabile

	
	LUCE E DESIGN S.R.L.

Via Vienna, 56 - Trento

	
	· Gestione contabile, emissione e registrazione fatture di vendita e acquisto, chiusure Iva, incassi e pagamenti, elaborazione bilancio con chiusura definitiva da parte del commercialista, rapporti con le

banche, assicurazioni, gestione e ricerca del personale, pratiche di ordinaria amministrazione.

	
	Attività o settore Elettronica


	Ottobre 1991 – Novembre 1993
	Impiegata

	
	Studio peritale Andrea Baldo

Loc. Martignano - Trento

	
	· Impiegata d'ufficio

	
	Attività o settore Agenzia peritale


	1987 - 1991
	Parrucchiera

	
	Salone Unisex

	
	· Parrucchiera

	
	Attività o settore Parruchiera


	ISTRUZIONE E FORMAZIONE
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	15 Luglio 1987
	Qualifica di Acconciatore
	

	
	Opera  Armida Barelli

Levico Terme - Trento

	
	· Taglio, acconciature, tecniche di colorazione, trattamenti del capello (permanente...)


	15 giugno 1994
	Diploma di Maturità – Ragioniere e Perito Commerciale
	

	
	Istituto Tecnico A. Tambosi

Via Barbacovi - Trento

	
	· Contabilità, economia aziendale


	COMPETENZE PERSONALI
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	Lingua madre
	ITALIANO

	
	

	Altre lingue
	COMPRENSIONE 
	PARLATO 
	PRODUZIONE SCRITTA 

	
	Ascolto 
	Lettura 
	Interazione 
	Produzione orale 
	

	Inglese
	Base
	Base
	Base
	Base
	Base


	Competenze comunicative
	Possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza come parrucchiera e durante le mie precedenti occupazioni, che richiedevano costante confronto con i superiori ed i colleghi.

Buona capacità di mediazione dei conflitti


	Competenze organizzative e gestionali
	Ottima attitudine e propensione al lavoro di gruppo, serietà e professionalità lavorativa.


	Competenze digitali
	AUTOVALUTAZIONE

	
	Elaborazione delle informazioni
	Comunicazione
	Creazione di Contenuti
	Sicurezza
	Risoluzione di problemi

	
	Intermedio
	Intermedio
	Intermedio
	Intermedio
	Intermedio

	
	

	
	· buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico, software di presentazione)

· buona padronanza dei programmi informatici: Sistema operativo WindowsXP, Office, applicativi di Internet e posta elettronica.




	Altre competenze
	Massima disponibilità ad effettuare trasferte e partecipazione a corsi di formazione.

Elasticità di orario e predisposizione ad imparare, dove necessario.




	Patente di guida
	B


	Dati personali
	Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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