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TITOLO I. IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1. Oggetto del Regolamento e ambito di applicaone

Il presente Regolamento disciplina la gestionarfziaria, economica, patrimoniale e contabile
del Comune di Albiano.

Per quanto non espressamente disciplinato daépte Regolamento, si rinvia alle norme del
D.lgs. 267/2000 recepite e integrate dalla Leggwipciale 18/2015 e successive modifiche e
integrazioni, al Codice degli Enti Locali della rge Autonoma Trentino.- Alto Adige
approvato con LR 2/2018, al D.Lgs. 118/2011 e ssgige modifiche e integrazioni, ai Principi
Contabili generali e applicati ad esso allegat)le norme derivanti da Statuto e Regolamenti
approvati dal Comune.

Art. 2. Organizzazione e Struttura del Servizio Firanziario

Il Servizio finanziario é strutturato, dal pumtiovista organizzativo, secondo quanto stabilitb da
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deiser

Al Servizio Finanziario, ai sensi dell'art. 158ldD.lgs. 267/2000, e affidato I'esercizio delle

funzioni di coordinamento e di gestione dell’ativiinanziaria del’Ente e piu precisamente:

a) la programmazione e i bilanci;

b) la rilevazione e dimostrazione dei risultati dsgone;

c) la gestione del bilancio riferita alle entrate

d) la gestione del bilancio riferita alle spese;

e) il controllo e salvaguardia degli equilibri dldncio;

f) irapporti con il servizio di tesoreria e con gltri agenti contabili interni;

g) irapporti con I'organo di revisione economicodanziaria;

h) la raccolta e I'elaborazione dati per il contoalli gestione;

i) irapporti con gli enti preposti alla programmaze e al controllo degli enti locali;

J) ogni altra competenza indicata nella Strutturagadizzativa e nel Piano Esecutivo di
Gestione.

Art. 3. Il Responsabile del Servizio Finanziario

Il Responsabile del Servizio Finanziario € indato nel Funzionario incaricato della direzione
apicale dell'unita operativa individuata al primaragrafo dell’art. 2. Per esigenze funzionali il
Responsabile del Servizio Finanziario pud deledar&nzioni vicarie in caso di assenza o
impedimento temporaneo, fatti salvi i casi di daledl responsabile pudé comunque individuare
i responsabili di procedimento.

Il Responsabile del Servizio Finanziario, anctie@erso le varie articolazioni della struttura di

cui all'art. 2:

a. e preposto alla verifica di veridicita delle pstani di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio depsione e negli altri strumenti di
programmazione;

b. & preposto alla verifica periodica dello statactiertamento delle entrate e di impegno delle
spese e piu in generale alla salvaguardia degililegdinanziari complessivi della gestione
e dei vincoli di finanza pubblica;

c. esprime il parere di regolarita contabile sulleposte di deliberazione di Giunta e di
Consiglio di cui al successivo art. 4;

d. appone il visto di copertura finanziaria di cusaccessivo articolo 5;

e. e responsabile della tenuta della contabilitéikidge nelle forme e nei termini voluti dalla
legge e dal presente regolamento;
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f. provvede alle attivita di competenza specificqaé&Regolamento dei Controlli Interni;

g. segnala obbligatoriamente agli organi compet@ntividuati dall’articolo 153 del D.Igs.
267/2000, comma 6) fatti o atti di cui sia venutoomoscenza nell’esercizio delle funzioni
che possano, a suo giudizio, comportare gravi eteggga di gestione o provocare danni
allEnte, nonché comunica per iscritto I'eventualerificarsi di situazioni tali da
pregiudicare gli equilibri del bilancio.

h. cura ogni altra competenza indicata nella Strat@@rganizzativa e nel Piano Esecutivo di
Gestione.

Nell’'esercizio delle proprie prerogative, il Respabile del Servizio Finanziario agisce in
autonomia nei limiti di quanto disposto dalla vigemormativa applicabile agli Enti Locali in
materia di programmazione e gestione delle rispuddbliche.

Si applicano al Responsabile del Servizio finanaj indipendentemente dalla qualifica, le
disposizioni dell'articolo 126 del Codice degli efdcali della Regione Autonoma Trentino
Alto -

Art. 4. Parere di Regolarita Contabile

. Il parere di regolarita contabile viene espressite proposte di deliberazione sottoposte alla

Giunta o al Consiglio che comportino spesa o nfienti diretti o indiretti alla situazione
economico finanziaria o sul patrimonio. Dell'eveaiti ininfluenza del parere di regolarita
contabile é data evidenza nell'atto dal responsabliél procedimento della proposta di
deliberazione. Il parere & espresso dal Respomsdbil Servizio Finanziario sulla proposta di
provvedimento in corso di formazione.

Il parere di regolarita contabile & espressorigprardo a:

a. l'osservanza delle disposizioni contabili prexidalle norme vigenti.;

b. 'osservanza dei principi contabili generali ed laggdi previsti dalD. Lgs. n. 118/201%
s.m.i.;

c. l'osservanza di disposizioni contenute nel presesgolamento;

d. l'osservanza delle procedure tipiche previstéatdinamento contabile e finanziario degli
enti locali;

e. laregolarita della documentazione sotto I'agpetintabile;

f. la disponibilita di stanziamento sul capitolo stui [liniziativa dovrebbe essere
successivamente impegnata;

g. 'osservanza delle norme fiscali;

h. ogni altra valutazione riferita agli aspetti egonco-finanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.

. Le proposte di provvedimento in ordine alle quaker qualsiasi ragione, non puo essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesito che necessitino di integrazioni e
modifiche sono restituite con motivata relazionsaizio proponente.

Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbile del Servizio Finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguemt aspetti non contabili per i quali risponde il
funzionario che ha apposto il parere di regolddtaica.

. Il parere e sempre espresso in forma scrittatravatso procedura informatica entro cinque
giorni lavorativi dal ricevimento della proposta dieliberazione da parte dell'ufficio
competente.

Il parere contrario deve essere adeguatamenteatwed in presenza di parere condizionato
devono essere applicate che condizioni alle quslib®rdinato il parere favorevole pieno.
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. In caso di assenza o impedimento del responsail€ervizio Finanziario il parere e espresso
dal dipendente del Servizio designato come sostitut

Art. 5. Visto di regolarita contabile

Il visto di regolarita contabile attestante la pedura finanziaria sugli atti di

impegno/prenotazione di spesa definiti con deteaioni da parte dei soggetti abilitati € reso

dal Responsabile del Servizio Finanziario o dakfonario da questi individuato e riguarda:

a) l'esistenza della copertura finanziaria dellasspeome previsto nei commi successivi,
sull’'unita di bilancio e di P.E.G. individuato ralfo di impegno;

b) lo stato di realizzazione e la correttezza dagtiertamenti delle entrate anche di natura
vincolata;

c) la giusta imputazione al bilancio, coerente d¢qmano dei conti di entrata e spesa,;

d) la competenza del responsabile del servizio prept;

e) il permanere degli equilibri di bilancio e ilpestto dei vincoli di finanza pubblica;

f) l'osservanza delle norme fiscali.

Non costituiscono oggetto di valutazione le vehnié inerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili pequali risponde il funzionario che ha
sottoscritto la determinazione d'impegno di spesa.

.| provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiaagione, non puo essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatpwosio che necessitino di integrazioni e
modifiche sono restituite con motivata relazionsaizio proponente.

. Qualora si verifichino situazioni gestionali ditevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il Responsabile del Servizio Finanniguo sospendere il rilascio delle attestazioni
di copertura finanziaria con le modalita di cuiaaticolo 21.

Il visto & sempre espresso in forma scritta@agtrso procedura informatica entro cinque giorni
lavorativi dal ricevimento dell’atto.

Il visto di regolarita contabile viene rilasciabmche sui provvedimenti che non richiedono
copertura finanziaria ma che hanno rilevanza caletabsui quali risulta necessaria una verifica
da parte del Servizio.

Art. 6. Competenze dei Responsabili di servizio

Ai responsabili di servizio, nei limiti delle faioni e delle competenze a ciascuno di essi

assegnate, compete:

a) la predisposizione delle proposte di bilanciopdesentare al Servizio Finanziario, nelle
modalita dallo stesso definite, elaborate sullaelmis dati in proprio possesso e nel rispetto
degli indirizzi formulati dal Sindaco e dagli Asses, ivi inclusi gli elementi necessari alla
redazione dei documenti di programmazione dell’Ente

b) il costante monitoraggio sullandamento delleratet e delle spese, con obbligo di
tempestiva segnalazione al Responsabile del SerWmanziario di eventuali criticita,
anche prospettiche;

c) la predisposizione delle proposte di modificaledg@revisioni di bilancio da sottoporre al
Servizio Finanziario nelle modalita dallo stessbruie;

d) I'elaborazione di relazioni sullattivita svoltai fini della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

e) la rilevazione delle entrate di propria competeoan accertamento contabile e 'immediata
trasmissione, al Servizio Finanziario, della docotaeione necessaria all’accertamento
contabile e alla relativa imputazione a bilancio;
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N

f) la sottoscrizione, degli atti d’'impegno di spesafirdti determinazioni, di cui all’articolo
183, c. 9 deD. Lgs. n. 267/200@ la loro trasmissione al Servizio Finanziario;
g) la sottoscrizione degli atti di liquidazione dii @ll'art. 184 del D.Lgs. n. 267/2000 e ss.mm..

| responsabili dei Servizi, nell’ambito dellep&ttive competenze organizzative collaborano con
il Servizio Finanziario e forniscono gli elemengaessari per I'espletamento delle funzioni di
gestione e di controllo dell'attivita finanziareconomica e patrimoniale dell’Ente.

| responsabili dei Servizi sono responsabili’dgéndibilita, chiarezza e rigorosita tecnica deg|
elementi informativi resi disponibili, anche aiifishella verifica di veridicita delle previsioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di spes competenza del Responsabile del Servizio
Finanziario.

TITOLO II. PIANIFICAZIONE - PROGRAMMAZIONE - PREVI  SIONE

Art. 7. La programmazione

Il raggiungimento dei fini sociali e lo sviluppeconomico e civile della collettivita e

attuato attraverso la valutazione preliminare detladizioni interne ed esterne in cui opera
'ente al fine di organizzare efficacemente ed aéfntemente le attivita e le risorse
necessarie per conseguire l'attuazione delle dmuigiolitiche e gestionali.

In particolare:

I. la programmazione strategidadividua i principali obiettivi che I'amministraane
intende perseguire entro la fine del mandato anstriaiivo, quali risultati attesi di
significativa rilevanza per la comunita di riferime. Gli strumenti della
programmazione strategica, che si riferisce ad nizzonte temporale pari a quello di
durata del mandato amministrativo, sono costituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche relatalle azioni e ai progetti da
realizzare nel corso del mandato;

b) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.Psgpzione strategica (SES) ovvero
indirizzi generali;

ii. la programmazione operativiadividua i programmi che si intendono realizzger il
perseguimento degli obiettivi strategici ed i relabbiettivi operativi da raggiungere.
Gli strumenti della programmazione operativa, cheriferisce ad un orizzonte
temporale triennale, sono costituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.sezione operativa (SEO)
ovvero obiettivi operativi;

b) dal bilancio di previsione;

c) da tutti i documenti di programmazione previstlld normativa vigente;

iii. la programmazione esecutivdelinea le singole azioni e fasi attuative infraal da
porre in essere per il raggiungimento degli obvetoperativi. Gli strumenti della
programmazione esecutiva sono costituiti da:

- atto di indirizzo (e/o piano esecutivo di gestione)

Art. 8. Il documento unico di programmazione

Il DUP costituisce, il presupposto necessaritutti gli altri documenti di programmazione
ed é redatto nel rispetto del principio di prograazimone 4/1 allegato al D.lgs.118/2011 e
ss.mm.

L'organo esecutivo e i singoli servizi dell'emiaborano e predispongono i programmi e i
relativi obiettivi: a tal fine concorrono alla foamione del DUP tutti i responsabili dei
servizi, per le rispettive competenze, unitamentelativi assessori.
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10.

11

12

13

La responsabilita del procedimento compete alpBesabile del Servizio finanziario che
cura il coordinamento generale dell'attivita di gisposizione del Documento Unico di
Programmazione, provvede alla sua finale stesuraespdme il parere di regolarita tecnica
unitamente al responsabile del servizio tecnicoek Skegretario comunale ed eventuali
responsabili di servizio coinvolti.

Entro i termini di legge di ciascun anno la Gmnapprova e presenta al Consiglio
Comunale il Documento unico di programmazione metiadeposito presso la casa
comunale e relativa comunicazione ai consiglieantite posta elettronica certificata o con
modalita telematiche (ivi compresa la pubblicazionell’area riservata ai medesimi
consiglieri del sito web comunale) per le consegiuggliberazioni.

Qualora, entro la data di approvazione del DUPpdde della Giunta comunale, non vi
siano ancora le condizioni informative minime peelideare il quadro finanziario
pluriennale, la Giunta comunale pud presentare @hs@lio la sola sezione strategica
ovvero i soli indirizzi generali, rimandando la peatazione della sezione operativa
(obiettivi operativi) alla successiva nota di aggemento del DUP.

Se, alla scadenza prevista per la presentazioneDUét, risulta insediata una nuova
amministrazione, e i termini previsti dallo Statwtmmportano la presentazione delle linee
programmatiche di mandato oltre il termine previgéw la presentazione del DUP, il DUP
e le linee programmatiche di mandato sono presemriaConsiglio contestualmente.

La deliberazione di Giunta che approva il Docutnebnico di Programmazione viene
trasmessa all’Organo di Revisione per I'espressidakrelativo parere che deve essere
formulato in maniera da soddisfare i termini di alcomma successivo.

Il parere dei revisori deve essere messo a d@pog dei consiglieri, mediante le modalita
di cui al comma 4, almeno dieci giorni prima dedi@a prevista per la seduta del Consiglio
comunale riguardante il Documento Unico di Programione.

La deliberazione del Consiglio concernente il DuPalternativa alla sua approvazione, puo
indicare una o piu proposte di modifiche e integmaizal documento stesso da trasmettere in
forma scritta almeno cinque prima della data ptavier la seduta, che costituiscono un atto di
indirizzo politico del Consiglio nei confronti dellgiunta, ai fini della predisposizione della
successiva nota di aggiornamento.

I DUP viene deliberato in Consiglio Comunaletempi utili per predisporre I'eventuale
nota di aggiornamento.

Entro i termini di legge di ciascun anno, cordiibera di approvazione dello schema di
bilancio di previsione finanziario, la Giunta pudepentare al consiglio la nota di
aggiornamento del Documento Unico di Programmazione

.1l consiglio approva la nota di aggiornamentoD&lP e il bilancio di previsione con un

unico atto deliberativo.

. La nota di aggiornamento al DUP pu0o non esserseptata se sono verificate entrambe le

seguenti condizioni:

* il DUP é gia stato approvato, in quanto rappreseatalegli indirizzi strategici e operativi
del Consiglio;

* non sono intervenuti eventi da rendere necessaggibrnamento del DUP gia approvato.

. Lo schema di nota di aggiornamento al DUP sfigara come lo schema del DUP definitivo,

pertanto & predisposto secondo i principi predali'allegato n. 4/1 al d.lgs 118/2011.
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Art. 9. La formazione del bilancio di previsione

Il Responsabile del Servizio finanziario coordliativita preliminari alle quali prende parte
I'organo esecutivo per I'espressione delle divessiggenze e per le priorita da assegnare agli
interventi di spesa.

| responsabili dei servizi, sulla base dellettive formulate dalla giunta, sulla base di quanto
contenuto nel DUP e tenuto conto delle risorseggede e dei fondi impegnati, nonché delle
presumibili risultanze finali, formulano le prewsi di bilancio per i rispettivi servizi e le
trasmettono al servizio finanziario entro il termifissato dal servizio finanziario.

Il servizio finanziario coordina le proposte e werifica la compatibilita con le risorse
prevedibili. Qualora le spese proposte siano sapesdlle risorse disponibili, il servizio
finanziario, sentita la giunta, indica ai responisatei servizi i criteri per la modifica delle
proposte formulate.

Il servizio finanziario predispone il bilancio plievisione e i suoi allegati.

Art. 10. Il bilancio di previsione e i relativi allegati

Lo schema di bilancio di previsione finanziario, falativa nota integrativa e tutti gli

allegati previsti dalla norma sono predisposti erapati dall'organo esecutivo entro il

termine di legge di ogni anno, contestualmenteapffrovazione, da parte del medesimo
organo, della nota di aggiornamento al DUP.

Entro i successivi cinque giorni lo schema di beiandi previsione, unitamente agli allegati

e alla nota di aggiornamento al DUP:

a) e presentato all'organo consiliare mediante dapg@sesso la casa comunale e invio
della relativa comunicazione ai consiglieri tramgesta elettronica certificata, o con
modalita telematiche (ivi compresa la pubblicazioe#’area riservata ai consiglieri del
sito web comunale) per I'approvazione entro il teemprevisto. Tra il deposito e la
riunione del consiglio nel cui ordine del giornoiseritta I'approvazione del bilancio
devono intercorrere almeno 20 giorni.

b) é trasmesso all'organo di revisione per il padireui all’art. 43, comma 1 lettera b) e
allart. 239, secondo comma, lettera b) del D.Ig67/2000. Il parere di cui al
precedente comma €& rilasciato entro dieci giorndllad trasmissione degli atti.
Dell’avvenuto rilascio del parere & data immediaienunicazione ai consiglieri.

| consiglieri comunali ,in deroga a quanto previdtd regolamento del consiglio comunale,
hanno facolta di presentare emendamenti allo schéintzlancio almeno cinque giorni
prima della data in cui e prevista I'approvazior loilancio.

In caso di variazioni del quadro normativo di rifeento I'organo esecutivo aggiorna lo
schema di delibera di bilancio di previsione fin@mo in corso di approvazione,
unitamente ai documenti di programmazione, in daraigtermini del presente articolo.

Gli emendamenti devono indicare i relativi mezzicdpertura finanziaria in modo da non
alterare gli equilibri di bilancio.

Gli emendamenti presentati dai consiglieri dovramssere accompagnati da un parere di
regolarita contabile dell'organo di revisione e dedponsabile del servizio finanziario e dal
parere di regolarita tecnico - amministrativa rdiaso dal responsabile del servizio
interessato. Tale parere dovra esprimersi in ordiaammissibilita o meno
dell'emendamento il quale potra essere definitivameapprovato in Consiglio nella stessa
seduta di approvazione del bilancio, prima dellt@mazione di quest’ultimo.
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. Nei casi in cui il responsabile del servizio noma @ndividuabile, il parere di regolarita
tecnico - amministrativa é rilasciato dal Segretamomunale.

La delibera di riaccertamento ordinario o parzialéa determina di variazione di esigibilita
che interviene dopo l'approvazione dello schema hincio di previsione e prima

dell'approvazione dello stesso da parte del Comsigtomporta necessariamente la
presentazione di un emendamento da parte dellat&ipar modificare lo schema del
bilancio di previsione alle risultanze dei provuweéinti sopra richiamati. Trattandosi di
emendamento obbligatorio non & necessario il riepé¢i termini previsti dal precedente
comma 8.

L'approvazione di emendamenti al bilancio di premme comporta il recepimento degli
stessi nella nota di aggiornamento al DUP.

Art. 11. Atto programmatico di indirizzo

. La giunta puo approvare, successivamente allagmione del bilancio previsionale, un

atto programmatico di indirizzo delle attivita diascuna struttura organizzativa, per
rilevare unitariamente i fatti gestionali secon@oskruttura del piano dei conti e affidare
obiettivi di gestione e le relative risorse finaanzé ai responsabili dei servizi.

L'atto programmatico contiene per ciascun seovizi centro di costo le seguenti

indicazioni:

a) il responsabile;

b) | compiti assegnati;

c) le risorse previste in entrata e in uscita nakcadegli esercizi previsti nel bilancio

previsionale per competenza, e di cassa per ilgpesercizio;

d) i mezzi strumentali e il personale assegnato;

e) gli obiettivi di gestione;

f) gli indicatori per il grado di raggiungimento degbiettivi.

. Nelle more dell’approvazione del bilancio prewisile in un periodo successivo all’inizio
dell’esercizio finanziario di riferimento, al findi legittimare gli atti di gestione da porre in

essere fin dal momento iniziale del nuovo esercizn@anziario, gli enti gestiscono le

previsioni dell’atto di indirizzo incluse nell’'ultio documento approvato, per I'annualita di

riferimento.

Art. 12. Modifiche alle dotazioni e agli obiettiviassegnati ai servizi

Qualora il responsabile del servizio ritenga ®seeia una modifica degli obiettivi, dei
termini per il loro raggiungimento o delle dotazio@mssegnate propone una motivata
richiesta, eventualmente avvalendosi di procedurtorimatiche, tramite il servizio

finanziario, all’organo esecutivo.

Le modifiche delle dotazioni agli obiettivi ass@dj ai servizi non possono essere disposte
oltre il 15 dicembre.

Art 13. Le variazioni di bilancio e dell’atto di indirizzo

. Le richieste di variazione al bilancio di prewise devono essere trasmesse dai responsabili

dei servizi al responsabile del servizio finanzagi devono essere debitamente motivate, al
fine di consentire all’Amministrazione comunale wadutazione delle ragioni concrete che
inducono ad operare le suddette variazioni.

Il responsabile del Servizio finanziario predispol’apposita delibera di variazione al
bilancio, secondo la competenza degli organi.
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Tutte le variazioni di bilancio devono arrecanectee il parere favorevole dell’organo di
revisione, escluse quelle attribuite alla compededella giunta, al responsabile del servizio
finanziario, a meno che il parere non sia espresstenrichiesto dalle norme e dai principi
contabili.

Le variazioni al Piano esecutivo di gestioneampetenza della Giunta e tutte le altre variazioni
previste dal comma 5-bis dell’'articolo 175 del B.I267/2000, vengono comunicate al
Consiglio nel corso della prima adunanza utile.

Art 14. Determinazioni di variazioni di bilancio edi atto di indirizzo

Le variazioni di cui al comma 5-quater dell’a?5 di cui al D.lgs. 267/2000 sono adottate con
apposita determinazione da parte del ResponsabkileSdrvizio Finanziario, a seguito di
richiesta scritta, eventualmente avvalendosi dc@dare informatiche, da parte dei responsabili
dei servizi, con la quale vengono segnalati ghatmenti da integrare e quelli da stornare, con
indicazione delle motivazioni della variazione cangativa.

Per le variazioni di bilancio di cui alle lettdsged e) bis del comma 5quater dell’art. 175 dli cu
al D.Igs. 267/2000, viene trasmesso un prospetalogativo alla Giunta Comunale da parte
del Responsabile del Servizio Finanziario contemendati delle variazioni intervenute nel
trimestre precedente.

Nel caso di variazioni di bilancio di competers Consiglio, le conseguenti variazioni delle
risorse assegnate ai responsabili possono essesegrentemente modificate con il medesimo
atto, previa comunicazione ai responsabili dei igensolo per motivi di economicita e di
efficienza dell’azione amministrativa un organo esiqre puo adottare le variazioni all'atto di
indirizzo, fermo restando le competenze stabiliéd’'art. 175 di cui al D.lgs. 267/2000. (la
lettera b) ed e) bis del comma 5quater dell’ar6 @¥ cui al D.lgs. 267/2000 prevede che le
suddette variazioni di esigibilita, siano comunéctiimestralmente alla Giunta)

TITOLO Ill. LA GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 15. Le entrate

Spetta al responsabile del servizio individuatm d¢'atto di indirizzo o con altro atto di
organizzazione equivalente [Iattuazione del praoedito di entrata. Nell’ambito
dell’autonomia organizzativa degli enti, il titodarindividuato con il Peg pud delegare
l'attuazione di singole fasi, fermo restando la paessabilita dello stesso sull'intero
procedimento.

| responsabili dei servizi devono operare afféinda previsioni di entrata si traducano in

disponibilita finanziarie certe ed esigibili subase degli indirizzi e delle direttive degli organi

di governo dell'ente. Ciascun responsabile deveresse un continuo monitoraggio sullo stato
di attuazione degli accertamenti previsti in bilaned € tenuto a curare, altresi, la fase di
riscossione che deve trovare puntuale, tempestiategrale riscontro nella gestione, attivando
nel caso di scadenza infruttuosa dei termini, lec@dure di riscossione coattiva, supportato
dalla collaborazione del Servizio finanziario.

Ciascun responsabile collabora con il serviziariziario alla corretta determinazione del fondo
crediti di dubbia esigibilita in ogni fase del @dli bilancio (previsione, gestione, assestamento,
rendiconto).

Costituiscono fasi dell’'entrata I'accertamengotiscossione, il versamento.
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Art. 16. L’accertamento dell’entrata

Il Responsabile del servizio provvede allacaeeato integrale delle entrate di cui risulta
titolare attraverso apposito provvedimento o comaxione formale da predisporre
possibilmente secondo uno schema unico stabiliteel@izio finanziario da cui risultino tutti
gli elementi di cui all’art. 179 del D.Lgs 267/2Q@fx comunicare al Servizio Finanziario per la
registrazione contabile.

L’atto di accertamento non € predisposto perniage che sono accertate sulla base delle
riscossioni in base ai principi contabili.

I Responsabile del servizio entro sette laverasuccessivi al verificarsi dell'evento che
legittima I'accertamento e la relativa imputaziooesi come definito per le diverse tipologie di
entrata dal principio contabile applicato concetaela contabilita finanziaria, trasmette il
provvedimento o la comunicazione formale complétcapia dell'idonea documentazione al
servizio finanziario il quale, a seguito della Viea della regolarita e completezza e della giusta
imputazione di bilancio, provvede all'annotazioredlen scritture contabili di entrata e forma
I'atto gestionale. Eventuali termini diversi consiesllo specifico procedimento di entrata,
possono essere concordati tra il responsabile e®iizeo finanziario e il responsabile del
servizio.

L’atto gestionale con il quale si accertano le &itrelative a contributi agli investimenti viene
predisposto dal servizio finanziario in collaboma® con i servizi competenti.

Le deliberazioni di Consiglio e della Giunta chpprovano entrate possono comportare
registrazioni contabili fermo restando che la compea formale dell’assunzione degli
accertamenti spetta ai Responsabili di riferimento.

Tutte le somme iscritte tra le entrate di compuediedel bilancio e non accertate entro il termine
dell’'esercizio costituiscono minori accertamentspatto alle previsioni ed a tale titolo
concorrono a determinare i risultati finali dellastjone. Qualora il responsabile di servizio
ritenga che le risorse non possano essere accertato o in parte nel corso dell'esercizio, ne
da immediata e motivata comunicazione scrittaspoasabile del servizio finanziario.

Art. 17. La riscossione e il versamento

La riscossione é disposta a mezzo di ordinativinchsso che devono contenere tutte le
indicazioni di cui all’art. 180 comma 3 del D.Ig%7/2000.

Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dasponsabile del servizio finanziario. Nell’ambito
dellautonomia organizzativa degli enti, con l'appazione del Peg o atto organizzativo
similare devono essere individuate le figure allelgpuo essere effettuata la delega alla
sottoscrizione, oppure abilitate in caso di assendiampedimento del responsabile finanziario.

Il Tesoriere deve trasmettere giornalmente alizer finanziario del comune il conto dei
versamenti ricevuti. Tale adempimento puo esseseltasmettendo a disposizione del servizio
finanziario un flusso informatico dei provvisori dntrata. In nessun caso il Tesoriere puo
rifiutare la riscossione di somme pagate a faveteedmune.

Il servizio finanziario, con la collaborazionei dervizi titolari delle entrate, provvede alla
tempestiva regolarizzazione degli incassi sospesiiamte emissioni di reversali.

| fondi giacenti sui conti correnti postali deworessere prelevati dal Tesoriere o dal
responsabile del servizio finanziario nel piu bréampo possibile e comunque con cadenza non
superiore a trenta giorni avendo riguardo di maesui medesimi fondi le somme necessarie
per la copertura delle spese di tenuta conto.

pag. 13/32



Eventuali modifiche del processo di riscossioaledentrate che si rendessero necessarie per
effetto di innovazioni tecnologiche potranno essiksposte con delibera di Giunta.

Art. 18. Acquisizione di somme tramite casse intem

Per la riscossione di entrate di natura particoldreui versamento diretto alla tesoreria
comunale non risulti funzionale per i cittadini erpe esigenze del servizio, con provvedimento
della Giunta Comunale possono essere istituite fifgpeasse interne affidate ad incaricati
preventivamente individuati e nominati con il medesatto.

La gestione delle casse interne puo essere efiti@amnite procedure automatizzate.

Per ciascuna somma riscossa gli incaricati harolibligo di:

a. rilasciare apposita quietanza con sistemi inftimnati 0 mediante bollettari in duplice
copia o ricevute a madre e figlia numerati progwessente vidimati e forniti dal
servizio finanziario ovvero mediante I'apposiziode marche segnatasse, salvo altre
procedure previste da specifici provvedimenti;

b. custodire il denaro fino alla consegna all’econdfmo al versamento nelle casse
dell'ente;

c. versare le somme riscosse in tesoreria il quasitico e I'ultimo giorno del mese.

Nel caso in cui tali scadenze ricadano in giorna tavorativo, il versamento dovra
essere effettuato il primo giorno lavorativo utile.caso di importi esigui, 0 comunque
inferiori a 500,00 euro, il versamento puo essémttaato con cadenza mensile;

d. trasmettere idonea documentazione al servizanfiiario per I'emissione dell'ordinativo
di incasso;

e. annotare giornalmente le operazioni di incasdowersamento in tesoreria in apposito
registro di cassa o in formato elettronico o derispettivi.

Per le riscossioni effettuate tramite la cassa @wate si applicano le disposizioni contenute
nella sezione dedicata al servizio economato.

Art. 19. Recupero crediti

Qualora la riscossione delle somme dovute noeraye nei termini, i responsabili dell'entrata
provvedono all'avvio delle procedure di solleciton spese amministrative di norma a carico
del debitore, non oltre 60 giorni dalla scadenza. garticolari tipi di entrata, con riguardo a
qguelle che coinvolgono un rilevante numero di debitle procedure di sollecito sono

predisposte in modo e nei tempi necessari a gegalgificienza gestionale e la convenienza
economica.

In caso di mancata riscossione dei crediti e gcaafruttuosamente i termini contenuti negli
awvisi di pagamento notificati ai debitori, a me2#C o posta raccomandata, i responsabili dei
servizi competenti formano tempestivamente gliratativi ai soggetti per i quali si procede
alla riscossione coattiva, secondo quanto dispakille leggi o con l'osservanza delle
disposizioni contenute nella convenzione con I'¢wale concessionario incaricato della
riscossione.

Sia le procedure di sollecito che quelle di rsstone coattiva possono essere temporaneamente
sospese in seguito ad istanza del debitore, ilegeizieda la revisione dei presupposti che hanno
originato la richiesta di pagamento o il rateiza debito o lo sgravio totale o parziale del
medesimo. Il responsabile del servizio emette pedimento motivato di rifiuto o accoglimento
dellistanza. Le procedure possono essere temporame sospese anche in presenza di
contenzioso legale in corso e in attesa che lasgizione ordinaria oppure amministrativa si
esprima.
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Gli interessi per ritardato pagamento di sommeut al Comune a qualsiasi titolo sono
applicati dal primo giorno successivo alla scaderigaltante da delibere, atti contratti e
convenzioni. In carenza sono applicati dalla daglidavvisi notificati ai debitori. | tassi di
interesse sono determinati dalla legge o decisdehiberazione della Giunta o stabiliti in patti e
contratti.

In caso di riscossione coattiva, secondo quaigjoodto dalle leggi, gli interessi si applicano
sino alla scadenza dell'unica rata del ruolo nelejle somme scadute e non riscosse sono state
iscritte.

La Giunta puo definire tipologie di entrate peruali rendere ammissibili piani di rateizzo, di
norma non superiori a 15 mesilita, definendone teanmpodalita di applicazione.

L’ente puo rinunciare alla riscossione di creditammontare inferiore ad 10,00 euro e, in ogni
caso, non si procede alla riscossione dei credéntita inferiore al costo della riscossione,datt
salvo quanto previsto dalle disposizioni regolaragnih materia tributaria.

Qualora un soggetto, escluso lo Stato, la regioratino Alto Adige e la Provincia Autonoma
di Trento abbia nei confronti del Comune un delgitonto a scadenza, il responsabile del
servizio competente, nei casi previsti dagli d&r®41 e seguenti del Codice civile, puo disporre
con propria determinazione la regolazione contabileventuali pagamenti che il Comune
debba eseguire a favore del soggetto stesso imiowe&a alla concessione dei contributi o
all'assegnazione di somme con successiva emisgions titolo di spesa commutabile in
quietanza di entrata. Tali disposizioni non si ag@vio nel caso di debiti a fronte dei quali sia
pendente ricorso amministrativo o giurisdizionale

Art. 20. Fasi della spesa
Le fasi di gestione della spesa sono I'impegadiguidazione, I'ordinazione e il pagamento.

Il Procedimento amministrativo di effettuaziorelel spese autorizzate in bilancio deve essere
preordinato secondo regole procedimentali che edase di rilevare distintamente le singole
fasi di cui al precedente comma 1.

Spetta al responsabile individuato con il piarsecetivo di gestione o con altro atto di
organizzazione equivalente I'attuazione del praoedito di spesa. Nell’ambito dell’autonomia
organizzativa degli enti, il titolare individuatort il Peg pud delegare I'attuazione di singole
fasi, fermo restando la responsabilita dello stesdidontero procedimento.

Art. 21. L'impegno di spesa

L’'impegno di spesa, come disciplinato dall'ar831del D.Ilgs. 267/2000, costituisce la prima
fase del procedimento di spesa con la quale, aiteegli obbligazione giuridicamente
perfezionata, € determinata la somma da pagaseggetto creditore, la ragione del credito e la
relativa scadenza e viene costituito il vincolo,| mspetto dei principi contabili, sullo
stanziamento di bilancio, nell'ambito della disgmhia finanziaria accertata

Il responsabile individuato con il piano eseowtigi gestione o suo delegato trasmette le
determinazioni comportanti impegni di spesa al easpbile del servizio finanziario entro 5
giorni dalla sottoscrizione e diventano esecutiopal 'apposizione del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria déepdel responsabile del servizio finanziario, da
rendersi nei successivi 5 giorni lavorativi. Qualoion sia possibile rendere I'attestazione della
copertura finanziaria, entro lo stesso termine ktemnina viene restituita al servizio
competente, come disposto dal precedente art.5 eddnm
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Non puo farsi luogo all'ordinazione delle spesmseguenti agli atti con cui sono assunti i
relativi impegni, se tali atti non sono divenutieestivi 0 non risultino immediatamente
esequibili ai sensi di legge.

Al fine di evitare ritardi nei pagamenti e larfzione di debiti pregressi, il responsabile della
spesa che adotta provvedimenti che comportano impdigspesa ha I'obbligo di accertare
preventivamente che il programma dei conseguergampanti sia compatibile con i relativi
stanziamenti di cassa e con le regole dei vinddindnza pubblica; la violazione dell'obbligo di
accertamento di cui al presente comma comportansspilita disciplinare ed amministrativa.
Qualora lo stanziamento di cassa, per ragioni sepraite, non consenta di far fronte
all'obbligo contrattuale, 'amministrazione add&@pportune iniziative, anche di tipo contabile,
amministrativo o contrattuale, per evitare la forioae di debiti pregressi.

Le deliberazioni di Consiglio e della Giunta cheprovano spese possono comportare
registrazioni contabili fermo restando che la corapea formale dell’assunzione degli impegni
spetta ai Responsabili di riferimento

Art. 22 Prenotazione di impegni

Durante la gestione i responsabili di ufficio e¥vizio possono prenotare impegni relativi a
procedure in via di espletamento.

Sulla proposta di prenotazione dell’impegno, ia wpreventiva, € rilasciato il parere di
regolarita contabile o I'attestazione di copertiimanziaria ai sensi di legge e secondo le norme
del presente regolamento.

| responsabili dei servizi possono approvare epposito provvedimento dei programmi
periodici di spesa per I'assunzione di spese imeewa di cui all’art. 32 della L.P 23/1990.

Tali programmi sono trasmessi al Servizio finaneigver la prenotazione dellimpegno e

I'attestazione della copertura finanziaria. L'orgagsecutivo puo autorizzare con il PEG o con
altro atto programmatico procedure, regole e lipeti il perfezionamento degli impegni.

Art. 23. La spesa di investimento

L’approvazione del quadro tecnico economico de#i@ avviene attraverso apposita
determinazione di prenotazione di impegno adott@éh responsabile del servizio con
I'indicazione della copertura finanziaria dellopere gli estremi della determinazione di
accertamento della relativa entrata.

Non puo essere apposto il visto di copertura firmr@sulle determinazioni di approvazione dei
quadri economici di spesa se non sono corredatestddivo cronoprogramma di realizzazione
dell'opera pubblica, che potra essere oggetto ciessive modifiche e aggiornamenti.

| provvedimenti di prenotazione di spesa relatigpgse di investimento o per lavori pubblici
possono essere mantenuti in bilancio e/o reimputadi eventualmente concorrere alla
determinazione del fondo pluriennale vincolato, cesi previsti dal principio della contabilita
finanziaria 4/2 paragrafo 5.4.

A fine anno la prenotazione di impegno registraga lpmporto dell'intero quadro economico
dell'opera pubblica e imputato in base all’esigihidegli stati di avanzamento dei lavori (SAL),
decade se non é stato formalmente indetto il proeatdo di evidenza pubblica per
I'aggiudicazione dei lavori. In assenza di proceddirgara formalmente indette, la prenotazione
di impegno pud essere mantenuta in bilancio edrasfta in impegno contabile solo se risulta
perfezionata anche una sola obbligazione giuriceGive a spese contenute nel quadro tecnico
economico, purché non sia spesa di progettaziortal #e il responsabile del procedimento di
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spesa € tenuto ad adottare una determinazione rakforini la prenotazione in impegno
contabile per I'intero importo del quadro economico
a. in caso di procedure di gara formalmente bandite;
b. in assenza di avvio di procedura di gara ma t@erfezionamento anche di una sola
delle spese contenute nel quadro economico, pmah&ia spesa di progettazione.

Art. 24. Impegni pluriennali

Non possono essere assunte obbligazioni concesede correnti per esercizi non considerati
nel bilancio di previsione a meno delle spese detivda contratti di somministrazione, di
locazione, di leasing operativo, relative a prastazperiodiche o continuative di servizi di cui
all'art. 1677 Codice Civile, delle spese corremtirelate a finanziamenti comunitari e delle rate
di ammortamento.

Nei casi in cui & consentita I'assunzione di spesgenti di competenza di esercizi non
considerati nel bilancio di previsione, I'elencoi delativi provvedimenti di spesa assunti
nell'esercizio & trasmesso, per conoscenza, aliflan€omunale che ne da lettura alla prima
seduta di consiglio comunale utile.

Gli impegni di spesa relativi a esercizi non coasidi nel bilancio di previsione sono registrati
dal responsabile del servizio finanziario all’ap@mpione dei relativi bilanci senza necessita di
adottare la preventiva determinazione di impegnepdsa.

Art. 25. La liquidazione

Tutti i pagamenti in ragione delle forniture ¢fifiate, dei lavori eseguiti e dei servizi prestati,
conseguenti a provvedimenti di impegno, devonoressdisposti attraverso l'atto di liquidazione
della spesa, sottoscritta dal responsabile indatmlicon il piano esecutivo di gestione, 0 suo
delegato.

L’atto di liquidazione deve essere adottato edidogiorni dall’assegnazione del numero di
protocollo alla fattura elettronica ed entro losste termine trasmesso al servizio finanziario, e
comunque in tempo utile per consentire il pagameaspettando i termini di scadenza.

Con l'atto di liquidazione il responsabile debpedimento di spesa che ha dato esecuzione

all'ordine verifica la regolarita della prestazidioenitura avvenuta e la rispondenza della stessa

alle condizioni contrattuali pattuite nonché dentrolli fiscali di propria competenza. Nel caso

in cui il responsabile non ritenga di procedera difuidazione della spesa per difformita

rilevate nella fornitura, nel servizio o, comungper errata fatturazione, deve provvedere:

« allimmediato inoltro delle contestazioni al credd;

» alla comunicazione/trasmissione delle stesse pbresmbile del servizio finanziario affinché
provveda ad escludere dal calcolo dell'indicatoetadtempestivita dei pagamenti i periodi
in cui la somma ¢ inesigibile.

Compete al servizio che ha effettuato la speaseqlisizione di tutti i dati e i documenti
necessari per predisporre I'atto di liquidazionel sdccessivo mandato di pagamento.

L'atto di liquidazione, sottoscritto dal respdrikadel servizio proponente (anche con strumenti
di firma digitale), e trasmesso al servizio finamm, unitamente ai documenti giustificativi
(nota o fattura, contratti, disciplinari, DURC, esttazioni richieste ai fini della tracciabilita ed
ogni altro documento che il servizio finanziaritenesse necessario anche in formato digitale)
per i riscontri e controlli amministrativi, contéle fiscali.

Il responsabile del servizio finanziario, in teanptile per rispettare le scadenze, effettua i
necessari controlli contabili e fiscali di propgampetenza e, nel caso in cui rilevi eventuali
irregolarita dell'atto di liquidazione o la non dommita rispetto all'atto di impegno, o
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l'insufficienza della disponibilita rispetto all'pegno assunto, lo restituisce al Servizio
proponente con l'indicazione dei provvedimenti danpiovere per la regolarizzazione. L’atto
di liquidazione e reso esecutivo con la sottosoniej anche con strumenti di firma digitale, da
parte del Responsabile del Servizio Finanziario.

Nei limiti degli stanziamenti appositamente induati, per i quali I'impegno si forma con
l'approvazione del bilancio e sulla base di conimmzcon i fornitori, le spese relative ai
contratti di somministrazioni di energia elettrie@gua, gas, servizi smaltimento rifiuti e servizi
telefonici possono essere pagate direttamente edalriere alle scadenze prefissate senza
preventiva liqguidazione e ordinazione. Il serviziompetente controlla la disponibilita degli
stanziamenti di spesa e dispone la sospensiorEagdamenti in caso di irregolarita.

Art. 26. L’ordinazione ed il pagamento

L’'ordinazione consiste nella disposizione impartal tesoriere, attraverso il mandato di
pagamento, di provvedere al pagamento ad un soggmtificato.

. I mandato di pagamento viene disposto dal serfimanziario e sottoscritto con strumenti di
firma digitale dal responsabile del servizio med®wsio suo delegato. L'elenco dei nhominativi
abilitati alla firma dei mandati &€ trasmesso abtese.

Nei casi di scadenze immediate il ResponsabileSdevizio Finanziario puo richiedere, con
apposita nota, il pagamento della somma al Tesorm@ovvedendo alla regolarizzazione
contabile con emissione degli ordinativi di pagatoesui relativi capitoli entro i successivi 15
giorni.

Possono essere emessi mandati di pagamento tigbliebputati sulla stessa missione,
programma e titolo che dispongono pagamenti ad plaealita di soggetti. In tal caso al
mandato € allegata una lista, firmata dal respalesdbl servizio proponente, che individua i
vari creditori, i titoli da cui sorge I'obbligo aagare e i diversi importi da corrispondere.

Di norma, dopo il 15 dicembre (o altro terminabdito dalla convenzione di tesoreria) non
sono emessi mandati di pagamento, ad esclusiorguealii riguardanti il pagamento delle

retribuzioni, dei contributi previdenziali ed aseiwiali, delle rate di ammortamento dei mutui,
di imposte e tasse o di quelli relativi ai pagamenenti scadenza perentoria oltre il termine
suddetto.

TITOLO IV. LE VERIFICHE DI BILANCIO

Art. 27. Inammissibilita e improcedibilita delle ddiberazioni degli organi collegiali

Le pregiudiziali di inammissibilitda e improcediti nei confronti delle proposte di
deliberazione della giunta comunale e del consiglionunale possono essere rilevate dal
Segretario comunale, dai responsabili dei servidaleresponsabile del servizio finanziario in
sede di espressione dei pareri previsti per legge.

Le proposte di deliberazione non coerenti coprévisioni del DUP per difformita o contrasto
con gli indirizzi generali o gli obiettivi approvatsono da considerare inammissibili.
L'inammissibilita, riferibile ad una proposta di lderazione sottoposta allesame ed alla
discussione dell’organo deliberante, € dichiaratbRtesidente del Consiglio comunale o dal
Sindaco, su proposta del Segretario comunale & scdirta dei pareri istruttori dei Responsabili
dei servizi.

Sono da considerarsi improcedibili le deliberazjper le quali sono rilevate l'insussistenza di
copertura finanziaria o I'incompatibilita tra lenfio di finanziamento e le finalita di spesa ovvero
tra le risorse disponibili (finanziarie, umane austentali) e quelle necessarie per la
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realizzazione delle disposizioni della deliberagion’'improcedibilitd, rilevata in sede di
espressione dei pareri istruttori sulla propostaleliberazione, non consente che la proposta
medesima venga esaminata e discussa dallorgangetente. In tal caso la proposta di
deliberazione potra essere approvata solo dopo pr@rveduto, con apposita e motivata
deliberazione dell'organo competente, alle necessaodificazioni dei programmi e degli
obiettivi ed alle conseguenti variazioni delle psewni del DUP e del bilancio.

Art. 28. Controllo sugli equilibri finanziari

BN

Il controllo sugli equilibri finanziari € svoltsotto la direzione e il coordinamento del
Responsabile del servizio finanziario, al fine domtorare la gestione di competenza, dei
residui e di cassa, anche ai fini della realizzagidegli obiettivi di finanza pubblica ed e svolto
nel rispetto delle disposizioni dell'ordinamentoainziario e contabile degli enti locali e delle
norme che regolano il concorso degli enti locala akalizzazione degli obiettivi di finanza
pubblica.

Il controllo sugli equilibri finanziari interni splica:
a. in sede di previsione e programmazione;
b. continuativamente nel corso della gestione;
c. in corrispondenza delle variazioni di bilancionda verifica del permanere degli equilibri
finanziari e di finanza pubblica da parte del Resabile del servizio finanziario;
d. almeno una volta I'anno, in occasione degli ademepti prescritti dall’ordinamento e
relativi alla salvaguardia degli equilibri, nonciiéassestamento generale al bilancio.

. Il controllo sugli equilibri finanziari implicareehe la valutazione di impatto degli andamenti

economici e finanziari delle societa e degli altrganismi partecipati sul bilancio e sul
rendiconto dell'ente. A tal fine il Responsabild gervizio finanziario, sulla base del contenuto
dei documenti e reports di natura contabile degyjaDismi gestionali esterni, previa istruttoria

o valutazione dei competenti responsabili dei ggreffettua una analisi dei presumibili effetti

finanziari, economici e patrimoniali in capo allterin sede di:

a) espressione del parere di regolarita contabile swoposte di delibera predisposte dai
Servizi competenti riguardanti: piani industridbiudget previsionali, bilanci consuntivi,
piani straordinari di fusione, acquisizione, inamgzione, scissione, cessione;

b) espressione del visto di regolarita contabilelesudeliberazioni/determinazioni che
comportano impegni di spesa o0 accertamenti di ntranseguenti a rapporti gestionali,
contrattuali o convenzionali con organismi partatip

c) relazione alla Giunta, su proposta del Respolesabmpetente, in caso di segnalazioni e
in sede di esame delle risultanze infrannuali dg#atione degli Organismi partecipati,
gualora dalle stesse risulti il costituirsi di simipni finanziarie e/o economiche tali da
incidere negativamente sul risultato finanziario eesbnomico dell’ente nonché sul suo
patrimonio.

La verifica della veridicita dei dati nonché drtrollo di regolarita contabile dei documenti /
reports acquisiti spetta unicamente agli Organitigesli dei soggetti partecipati e ai
corrispondenti organi di revisione e collegi siralac

. Il Responsabile del servizio finanziario informempestivamente I'Organo di revisione
dell’Ente in caso di pareri o visti di regolaritantabile non favorevoli o condizionati e nel caso
di cui al punto 3.c).

. La vigilanza sul controllo degli equilibri finaiazi € svolta dall’Organo di revisione, sia in sede
di programmazione, che di gestione e di rendicanit&z secondo le competenze stabilite dalla
legge e dai regolamenti comunali.

Per quanto non previsto nel presente capo siariavquanto disciplinato nel regolamento sui
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controlli interni.

Il Consiglio Comunale provvede alla verifica degjuilibri di bilancio complessivi almeno una
volta allanno entro i termini di legge. Qualordevi una situazione di squilibrio, adotta le
misure di riequilibrio secondo le procedure di alliart. 193 del TUEL. Se si manifesta una
situazione di squilibrio in una scadenza diversaqu&lla di cui sopra, I'ente provvede
tempestivamente ad adottare le misure per rispaigigli equilibri complessivi di bilancio.

II Consiglio Comunale, almeno una volta allaneotro i termini di legge, mediante la

variazione di assestamento generale, attua laicgergfenerale di tutte le voci di entrata e di
uscita, compreso il fondo di riserva ed il fondadssa, al fine di assicurare il mantenimento del
pareggio di bilancio e la miglior allocazione detisorse finanziarie nella prospettiva della
realizzazione dei programmi comunali.

Art. 29. Riconoscimento legittimita debiti fuori bilancio

II Consiglio Comunale provvede a riconoscere dgittimitd dei debiti fuori bilancio,
ordinariamente nella stessa seduta consiliare galife si provvede a deliberare la ricognizione
sugli equilibri di bilancio di cui all’art.193 deD.Lgs 267/2000. Il Consiglio Comunale
provvede altresi al riconoscimento dei debiti fubiiancio anche nel corso dell’esercizio
finanziario, ogni qualvolta ricorrano le fattispe@d i presupposti di cui all’art.194 del D.Lgs
267/2000.

L’adozione della proposta consiliare di riconasento della legittimita del debito e di
competenza del Responsabili di Servizi ai qualsianta Comunale, attraverso il PEG ovvero
con altri atti di organizzazione equivalenti, dtrisce la titolarita gestionale di specifiche
procedure di entrata e/o di spesa alle quali énduaoibile il sorgere del debito fuori bilancio.

Le proposte di deliberazione consiliare di ricgrimento di debiti fuori bilancio devono
obbligatoriamente essere corredate del preventiverp dell’Organo di Revisione dellEnte ed
essere trasmesse agli organi di controllo e allacia presso la competente sezione
giurisdizionale della Corte dei Conti ai sensi dell 23, comma 5, della Legge 289/2002. A
tale ultimo adempimento vi provvede annualment8agretario dellEnte entro 30 giorni) a
decorrere dalla data di adozione della deliberazidnriconoscimento della legittimita del
debito fuori bilancio;
Art. 30. Segnalazioni Obbligatorie

Il Responsabile del Servizio Finanziario e okdtliiga segnalare, ai sensi dell’art. 153, comma 6
del D. Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii, i fatti gestior@di quali possono derivare situazioni tali da
pregiudicare gli equilibri di bilancio.

E obbligato altresi a presentare le proprie waiohi ove rilevi che la gestione delle entrate e
delle spese evidenzi il costituirsi di situaziomdn compensabili da maggiori entrate 0 minori
spese, tali da pregiudicare gli equilibri di bilamc

La segnalazione dei fatti gestionali e le valigiaizdi cui ai precedenti commi riguardano sia
I'equilibrio di bilancio complessivo, sia quelli ihe stato di attuazione dei programmi, i quali,
se non compensati da variazioni gestionali posifpessono determinare disavanzi di gestione o
di amministrazione.

La segnalazione e effettuata entro sette gi@ite donoscenza dei fatti.

Il Consiglio comunale provvede al riequilibrio, sensi dell’art. 193 deD.Lgs. n. 267/2000
entro trenta giorni dal ricevimento della segnalagi

Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espeegsultino di particolare gravita agli effettilide
copertura finanziaria delle spese, il responsatéleServizio Finanziario pud contestualmente
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sospendere il rilascio delle attestazioni di cliaglcolo 5 del presente Regolamento.

La sospensione del rilascio dell'attestazionecalpertura finanziaria opera, in ogni caso,
qualora, trascorsi trenta giorni dalle segnalazidnicui ai commi precedenti, gli organi
competenti non abbiano adottato i provvedimentessari al fine di ricostituire gli equilibri di

bilancio.

TITOLO V. LA RENDICONTAZIONE

Art. 31. Il rendiconto della gestione

La dimostrazione dei risultati di gestione aveeattraverso il Rendiconto. Il Rendiconto
comprende il conto del bilancio, il conto economét stato patrimoniale e i relativi allegati

di cui all'articolo 11 comma 4 del D.lgs. 118/208%.mm. Il Rendiconto e approvato dal
Consiglio comunale entro i termini di legge.

| responsabili dei servizi individuati nell’atth indirizzo, rapportandosi con gli assessori di
riferimento, presentano alla Giunta Comunale entrd@8 febbraio una relazione sugli
andamenti della gestione e sul grado di raggiungimdegli obiettivi loro assegnati, indicando
le motivazioni degli eventuali scostamenti e foh@gni utile informazione che consenta alla
Giunta di elaborare la relazione sulla gestione.

Art. 32. L’approvazione del rendiconto della gestiae

Lo schema di rendiconto della gestione, approdaita Giunta, completo di tutti gli allegati
previsti dalla normativa e dai principi contabifigdicati, € sottoposto al’esame dell’Organo di
revisione che nei termini di legge rilascia il pate

Tutta la documentazione necessaria per I'appronaziel Rendiconto di Gestione viene messa
a disposizione dei consiglieri comunali mediantpatgto presso la casa comunale e relativa
comunicazione ai consiglieri tramite posta eleticancertificata, o anche con modalita
telematiche, almeno 20 giorni prima della data igtayer la seduta del Consiglio comunale in
cui viene esaminato il rendiconto.

Art. 33. Il riaccertamento dei residui

Prima dell'inserimento dei residui attivi e passiel conto del bilancio, ogni responsabile di
servizio provvede all’'operazione di riaccertamethgli stessi. Le risultanze finali dell’attivita

di riaccertamento dei residui sono formalizzate aon dettagliato elenco contenente gli
impegni e gli accertamenti da mantenere a residaae imputare e da eliminare, che ogni
responsabile di servizio deve predisporre entrtetmine stabilito dal responsabile del servizio
finanziario, che consenta la predisposizione tecuiel rendiconto di gestione nei termini di

legge.

Sulla base della verifica effettuata da cias@sponsabile il servizio finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertatneordinario dei residui e la connessa
variazione di bilancio, corredata del parere dejigmo di revisione, che deve essere fornito
entro 5 giorni dall’invio di tutta la documentazen

TITOLO VI. AGENTI CONTABILI E FUNZIONI DI ECONOMATO

Art. 34. Agenti contabili

Nellattivita di gestione, gli agenti contabiliqvisti come tali sono:
a. ll tesoriere, per la globalita della gestione;
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b. L’'economo, per le anticipazioni ricevute perpese di ufficio di non rilevante ammontare;
c. Il consegnatario dei beni mobili;

d. Il consegnatario di azioni societarie partecigii¥ente;

e. Il contabile delle riscossioni con carico;

f. gli agenti contabili incaricati del maneggio @iréaro;

g. Eventuali altri agenti che abbiano avuto di fatbt@neggio di denaro.

2. Le gestioni contabili, siano esse rette da agemitabili di diritto o di fatto, devono essere
organizzate in modo tale che i risultati dell’aitév di gestione siano in ogni momento
ricollegabili con le scritture elementari dell’ente

3. In caso di affidamento della riscossione di g¢atdell’ente, il maneggio di valori comporta un
obbligo di giustificazione dei valori non incassatina volta dimostrato il carico, ossia
I'importo affidato in riscossione, spetta all Agentontabile dimostrare che il mancato incasso
sia dipeso da causa a lui non imputabile; la prdglinesigibilita dell’entrata € a carico
dell’agente stesso.

4. L’agente contabile & responsabile degli ammaxcHieni, denaro, valori a meno che non
dimostri che gli stessi sono dipesi da causa adaiimputabile.

Gli agenti contabili sono tenuti alla resa deitoocalla Corte dei Conti, per il tramite dell’Ente.

Gli agenti contabili nominati con le modalita icate dal successivo articolo effettuano la
gestione delle somme riscosse con le modalita gteediall’art.18

Art. 35. La nomina degli Agenti contabili

=

. Gli agenti contabili sono nominati con appositoywmedimento della Giunta Comunale.

2. Sono, altresi, individuati, con i medesimi criterimodalita di cui al comma precedente, i
sostituti cui & affidata la gestione della cassmemale e dei procedimenti connessi per il caso
di temporanea assenza o impedimento dell'incaricato

3. Lincarico di consegnatario di beni €& conferito ldalGiunta Comunale con apposito
provvedimento di nomina. Con analogo provvedimgndgsono essere designati uno o piu
incaricati della sua sostituzione in caso di assendi impedimento temporaneo.

4. | provvedimenti di nomina dei consegnatari sontficati ai soggetti interessati e trasmessi al
responsabile del servizio finanziario ed all’ecomoromunale.

Art. 36. Funzioni di economato

1. L’Economo puo disporre pagamenti, previo spegificovvedimento d'impegno da parte dei
responsabili dei servizi, a valere sui fondi asaéigcon il PEG (o altro atto di indirizzo), per
fronteggiare spese d'ufficio di importo unitarioferiore a mille euro (IVA esclusa), e per le
quali ricorrano le seguenti condizioni:

* necessita di rapida e semplificata acquisizionttiture non continuative di beni e servizi
non programmabili e/o non disponibili a magazziper, assicurare il corretto funzionamento
degli uffici, anche in relazione alle specifichemqmetenze di ciascuno;

* non rilevante ammontare della spesa, di volta ikavquantificabile con riferimento, per i
beni, al concetto di bene di consumo immediato mwwue di bene non soggetto ad
ammortamento e, per i servizi, a prestazioni dinfmantervento esauribili nell'arco della
giornata lavorativa.

2. L’Economo puo disporre pagamenti a valere suilifassegnati di cui al comma precedente, per
le seguenti tipologie di spese:
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a) per l'acquisto di quotidiani, pubblicazioni a atsere tecnico-scientifico e per la
sottoscrizione di abbonamenti;

b) per I'assolvimento di imposte, tasse, dirittriadg altri diritti e canoni diversi;

c) per fronteggiare spese per le quali € necessangspondere specifiche anticipazioni di
cassa;

d) per spese postali, di registro, contrattuali ealifica;

e) per carte e valori bollati;

f) perinserzioni di carattere obbligatorio e pendhiadi concorso sulla stampa periodica;

g) per rimborso spese di locomozione e trasportbentambito non locale;

h) rimborso spese di missioni e trasferte;

I) tasse e oneri di immatricolazione, circolazionewsione per gli automezzi civici, quando
sia richiesto il pagamento immediato;

j) spese per volture e visure nei pubblici registtiastali ed immobiliari, quando sia richiesto
il pagamento immediato;
sanzioni amministrative a carico del comune quaddaitardo del pagamento possano
derivare interessi di mora o sovratasse;

k) spese contrattuali di varia natura;

[) acquisto di beni e servizi destinati ala manuieme dei beni immobili o alla manutenzione,
riparazione o sostituzione di beni mobili, macchimaattrezzature;

m) spese per procedure esecutive e notifiche;

n) rimborso spese anticipate per conto del comummal®orso spese per accertamenti sanitari;

0) spese urgenti per servizi effettuati per conttiod8tato, della Regione e di altri enti
pubblici in dipendenza di obblighi di legge;

p) spese minute ed urgenti di carattere diversogssecie per il funzionamento dei servizi
comunali;

g) ogni altra spesa minuta ed urgente necessaaiafeohte con immediatezza alle esigenze di
funzionamento degli uffici.

Eventuali deroghe per i pagamenti non previsti pi@ecedenti commi potranno essere
autorizzate dalla Giuntadgiunale.

Art. 37. Fondi di economato

Per provvedere ai pagamenti di cui agli artippcedenti, € assegnato allEconomo, a valere
sullo specifico stanziamento a partite di giro dgancio comunale, un congruo fondo di
anticipazione, quantificato in euro 5.000,00 annuo.

L’anticipazione viene riscossa, a seconda ddbisalgno, mediante mandati di pagamento a
favore dell’economo.

| fondi incassati possono essere accreditatiosui correnti intestati al’economo presso il
tesoriere, o con altri strumenti di pagamento.

Art. 38. Pagamenti del’lEconomo

L'Economo provvede al pagamento delle spese bale dei documenti giustificativi (note,
distinte, ricevute, scontrini fiscali e simili) gontanti, mediante operazioni sui conti correnti e
con altri strumenti di pagamento.

L’Economo é responsabile del corretto utilizzofdadi economali ed é preposto alla custodia
dei valori.

Il Responsabile del servizio finanziario puo #tfare verifiche ispettive sulla corretta gestione
dei fondi.
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Art. 39. Conti amministrativi dell'economo

Entro 30 giorni dalla chiusura di ogni trimestréel caso si renda necessario il reintegro dei
fondi economali 'Economo presenta al Responsalgleservizio finanziario, per la relativa
approvazione, i conti documentati delle spese émegwon i fondi di anticipazione. I
Responsabile del Servizio Finanziario provveddnafiutazione e alla regolarizzazione delle
spese rendicontate sui pertinenti capitoli del pisgsecutivo di gestione e alla relativa
liquidazione.

Alla fine dell'esercizio finanziario, lI'importan utilizzato dei fondi di anticipazione & versato
alla Tesoreria, per la chiusura generale del cdngstione.

La gestione dei conti delleconomo pu0 esseraitterutilizzando il sistema informativo
contabile dell’ente;

Il conto della gestione del’lEconomo viene resotarmini e con le modalita di cui all’art. 233
del D.lgs. 267/2000;

| conti giudiziali del’lEconomo sono deposita#i, cura del Servizio Finanziario, presso la
sezione giurisdizionale della Corte dei Conti er@@ogiorni dall'esecutivita della deliberazione
che approva il rendiconto di gestione o altro teemprevisto dalla legge.

Art. 40. Conti amministrativi degli agenti contabili interni

Gli incaricati interni della riscossione regisioain ordine cronologico le somme introitate nel
libro di cassa di norma gestito con modalita infatice, nel quale vengono annotate
giornalmente le operazioni di carico e scarico aoalitica evidenza delle operazioni effettuate.

Il conto della gestione degli agenti contabitemmi viene reso nei termini e con le modalita di
cui all’art. 233 del D.lgs. 267/2000;

| conti giudiziali degli agenti contabili intersono depositati, a cura del Servizio Finanziario,
presso la sezione giurisdizionale della Corte demtCentro 60 giorni dall’esecutivita della
deliberazione che approva il rendiconto di gestiodtro termine previsto dalla legge.

TITOLO VII SPESE DI RAPPRESENTANZA

Art. 41 Nozione

Sono spese di rappresentanza quelle sostenutempetenere o accrescere il prestigio
dellAmministrazione inteso quale elevata considemae del ruolo e della presenza attiva
dell’Ente nel contesto interno ed internazionale.

Tale grado di idoneita ravvisabile in diretta mwessione da un lato con la qualita dei soggetti
che esplicano I'attivita, dall'altro con le circastze temporali e modali dell’attivita svolta.

Sono comprese nella nozione di spese di rappgeessn quelle spese che, da un lato,
concorrono in via diretta ed esclusiva ai fini tigtionali dell’ente senza peraltro essere
sproporzionati allo scopo, dall'altro non rappréaen un mero atto di liberalita e cioé un
depauperamento dell’Ente pubblico al solo finerdcahire un diverso soggetto.

Non costituiscono spese di rappresentanza:

- guelle costituenti atti di mera liberalita (donirdizze, sussidi, eccetera);

- quelle dirette esclusivamente a soggetti apparteradiiEnte comprese le erogazioni a
favore dei dipendenti non contemplate da appositena ovvero a favore dei membri di
comitati, Commissioni, ed organismi aventi titoloiraennita, gettone di presenza o
trattamento economico di missione a carico del Ganu
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Art. 42 Individuazione delle spese di rappresentara

Sono da considerarsi spese di rappresentanzasarbitinguelle individuate dall’art. 215 del
Codice degli Enti Locali della Regione Autonomaritneo- Alto Adige di cui alla legge
regionale 03.05.2018 n. 2 e ss.mm. e concernenti:

a) acquisto di decorazioni, medaglie, coppe, libotp-riproduzioni, diplomi, fiori, oggetti
simbolici per premi o atti di cortesia in occasiahenanifestazioni e iniziative di particolare
rilievo;

b) colazioni di lavoro in occasione di ricevimenti;

c) acquisto di generi di conforto e altri oggetticonseguenza di convegni di studio, visite di
rappresentanza di altri comuni ed enti pubbilici;

d) servizi di illuminazione, addobbi e simili in @a=ione di solennita varie;

e) gemellaggi con altri comuni;

f) scambi di esperienza con altri enti nei divesttari di attivita;

g) inaugurazione di opere pubbliche;

h) onoranze funebri relative a dipendenti deceduttivita di servizio o a persone che hanno
rappresentato il comune o che, con la loro opebdiaao dato lustro e prestigio al
medesimo;

i) manifestazioni e segni di riconoscenza a favoredigendenti con attivita di servizio
pluriennale.

Art. 43 Spesa per gemellaggi

Rientra tra le finalita istituzionali del Comuriattivita di finanziamento di spese per la
formalizzazione di rapporti di amicizia con Comanilocali (gemellaggi) se sussiste un
interesse della popolazione a tale attivita ed antaggio morale o materiale diretto, la cui
soddisfazione non sia sentita come estranea dapalgzione medesima. In presenza di tal
circostanze sono configurabili come spese di ragm@anza quelle necessarie per la
formalizzazione di qui sopra e per le iniziativeate seguono.

Art. 44 Limiti di spesa

Per le spese di cui alle lettere a) ed e) délialo 42 possono essere effettuati in relaziote al
effettive esigenze, anche acquisti preventivi e dativi.

Gli acquisti preventivi e cumulativi di beni duicalla lettera a) dell’articolo 42 nonché le
successive assegnazioni dei medesimi devono emseotati in ordine cronologico.

Gli acquisti per le spese di rappresentanza idalbe lettere a) dell’articolo 42 non dovranno
risultare unitariamente di importo superiore adg,b60.

Fermo restando quanto previsto nel precedentenegrgli acquisti preventivi e cumulativi di
beni di cui alla lettera a) dell’articolo 42 nont@mno comunque accedere per ciascuna
operazione di acquisto € 1.000,00 mentre quebiudialla lettera c) dell’articolo medesimo non
potranno superare I'importo di € 500,00.

Qualora ricorrano circostanze particolari ed eieali, i limiti di spesa per I'erogazione delle
spese di rappresentanza da parte del Sindaco mosseare superati previo impegno di spesa
da adottarsi con delibera di Giunta.

Ai fini del rispetto dei limiti di spesa indicatiei precedenti commi e fatto divieto di frazionare
le singole spese.
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Art. 45 Gestione amministrativa e contabile dellegese di rappresentanza

L’'importo massimo per le spese di rappresentanegae annualmente indicato in sede di
approvazione del bilancio di previsione.

Non puo essere dato corso alle spese di rappaegenove le stesse non siano previamente
impegnate secondo le ordinarie procedure contabili.

| responsabili dei servizi/uffici, preliminarmenall’effettuazione della spesa di rappresentanza,
formulano richiesta di autorizzazione al Sindacadenziando le circostanze e i motivi che
inducono a sostenere la spesa.

Ai fini della liquidazione della spesa, i respabdi dei servizi/uffici, preventivamente
autorizzati dal Sindaco, devono puntualmente remdare e giustificare le spese mediante la
produzione di analitica documentazione, in modocdasentire un adeguato riscontro della
rispondenza ai fini pubblici delle spese stessella doerenza rispetto alla previa autorizzazione
e la verifica della corrispondenza della spesafattespecie previste all’art. 42.

TITOLO VIIl. ORGANO DI REVISIONE

Art. 46. Elezione dell’organo di revisione

La revisione economico — finanziaria e affidath un solo revisore eletto a maggioranza
assoluta dei membri del consiglio comunale ed Bossecondo le modalita e i requisiti previsti
dall'art. 206 del codice degli enti locali appravabn legge regionale 3 maggio 2018, n. 2.

L’organo di revisione dura in carica tre anni ecatrere dall’esecutivita della delibera di
nomina o dalla data di immediata eseguibilita edefeggibile continuativamente una sola
volta.

Con deliberazione di elezione, il consiglio fiskacompenso ed eventuali rimborsi spese
spettanti al revisore, entro i limiti di legge.

Con riferimento alla disciplina dell’organo dvigione si applicano le seguenti norme: articoli
206 a 213 del codice degli enti locali approvata tegge regionale 3 maggio 2018, n. 2, gli
articoli dal 30 al 32 e 37, comma 5 del DPGR 2¢lw# 1999 n. 8/L e ss.mm., l'art. 239 del
d.lgs. 267/2000.

Art. 47. Attivita dell’organo di revisione

Per I'espletamento dei compiti 'organo di revig si avvale del personale e delle strutture del
servizio finanziario.

Nell’ambito dei principi fissati dallo StatutdQkgano di revisione collabora con il Consiglio
ed esprime preventiva valutazione sugli atti dtigeg appositamente previsti dalla legge.

La funzione di controllo e di vigilanza dell’Omga di revisione si esplica attraverso la verifica
della legittimita, della legalita e della regolaritlegli atti di gestione, della documentazione
amministrativa e delle scritture contabili.

L’Organo di revisione esprime, quando richiestallad normativa vigente, il parere di
competenza sulle delibere di Giunta e di Consigéinché sulle determinazioni dirigenziali.

Laddove non diversamente disciplinato, 'Orgamdrdvisione € tenuto a rendere il proprio
parere entro cinque giorni.
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Art. 48 Cessazione della carica e proroga

Fatto salvo quanto dispone la legge, il revismaesa dall’incarico se per un periodo di tempo
continuativo superiore a tre mesi, secondo quargwigio dalla norma — art. 208 della LR.
2/2018;viene a trovarsi, per qualsiasi causa, nellimgub&i di svolgere l'incarico.

Le dimissioni dell’Organo di revisione non sonmggette ad accettazione e devono essere
formulate con un preavviso di almeno 60 giorni.

TITOLO IX. SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 49. Affidamento del servizio di tesoreria

Il servizio di tesoreria € affidato mediante prasedaperta o negoziata, previa pubblicazione di
bando di gara, secondo la legislazione vigente.

Art. 50. Regolazione del servizio di tesoreria

Il servizio di tesoreria €& disciplinato da unanwezione approvata dall’organo consigliare
dell’'ente e dalle altre norme in materia.

Art. 51. | depositi per spese contrattuali, d’astae cauzionali

| prelievi e le restituzioni delle polizze peresp contrattuali, d’asta, cauzionali e delle pelizz
fideiussorie saranno disposti dal ResponsabileSdelizio Finanziario, previo atto di svincolo
disposto dai competenti responsabili dei serviprelievi e le restituzioni dei depositi in denaro
sono effettuati con regolari mandati di pagamerdor® infruttiferi di interessi.

La restituzione delle somme alle ditte partedipangare e non aggiudicatarie, sara disposta
immediatamente dal responsabile competente, iuess®e del verbale di aggiudicazione.

Art. 52. Verifiche di cassa

Il responsabile del servizio finanziario pu0 esesy in qualsiasi momento, verifiche di cassa
sulla gestione del tesoriere.

Di ogni operazione di verifica di cassa, sia wadia che straordinaria, deve essere redatto
apposito verbale sottoscritto da tutti gli interuBre conservato agli atti dell’ente.

TITOLO X. SISTEMA CONTABILE ED ECONOMICO-PATRIMONIA  LE

Art. 53. Contabilita fiscale

Per le attivita esercitate dall’ente in regimemgiresa (attivita commerciali) le scritture

finanziarie e patrimoniali devono essere opportwsram integrate con specifiche registrazioni
delle operazioni rilevanti a fini IVA (registri del fatture emesse, delle fatture ricevute, dei
corrispettivi, elenco clienti e fornitori), in ogganza alle particolari disposizioni in materia
vigenti nel tempo ed alle quali si fa espressoioiper i relativi adempimenti nel rispetto degli

obblighi fiscali a carico dell’ente. Nel bilancio previsione va data opportuna evidenza delle
gestioni separate rilevanti ai fini IVA. (art. 1&tDPR 633/72)

Art. 54. Contabilita patrimoniale

. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevali elementi attivi e passivi del patrimonio,
onde consentire la dimostrazione della consistetiela patrimonio all'inizio dell'esercizio
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finanziario, delle variazioni intervenute nel codsll'anno per effetto della gestione del bilancio
o0 per altra causa, nonché la consistenza del patraralla chiusura dell'esercizio.

. Strumenti principali della contabilita patrimol@aono:

* le scritture economico-patrimoniali adottate in @mmitanza con la contabilita finanziaria
secondo il piano dei conti integrato, nel rispedi principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale e le scritture di integragprettifica e ammortamento;

» il riepilogo generale degli inventari;

* registro dei crediti inesigibili o di dubbia esidita;

Art. 55. Contabilita economica

La contabilita economica ha lo scopo di rileviatemponenti positivi (ricavi) e negativi (costi)
della gestione secondo il criterio della competeezanomica, al fine di determinarne il
risultato economico di esercizio.

La contabilita economica viene gestita attravdrp@ano dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare inmesa concomitante i fatti di gestione sotto gl
aspetti economici e patrimoniali. | componenti ewoici non rilevabili dalla contabilita
finanziaria e patrimoniale sono registrati nel eigp dei principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale.

E demandata al responsabile del servizio finaioziéeventuale individuazione di forme e
modalita di contabilita analitica.

Art. 56. Rilevazione, classificazione e valutaziongei beni

La rilevazione di ciascun bene, ai fini inveradirisi effettua sulla scorta dei dati indicati nel
successivo articolo 57;

. Attraverso l'integrazione della contabilita ecomoo patrimoniale con la contabilita finanziaria,
vengono determinati i valori che, alla fine di ogsercizio finanziario, permettono di redigere il
conto economico e lo stato patrimoniale dellEnte.

. L'inventario dei beni & lo strumento che, aggatoncon gli esiti delle scritture economico
patrimoniali, consente la conoscenza del valorédei e costituisce strumento di controllo e di
gestione del patrimonio comunale.

Art. 57. Formazione dell'inventario
L’inventario e il documento contabile che rappraa I'insieme dei beni del Comune.

Ai fini della formazione dell'inventario, i beeomunali sono classificati, in relazione a quanto
previsto dal principio contabile applicato concertieela contabilita economico-patrimoniale
degli Enti in contabilita finanziaria (allegato413 al D.lgs 118/2011 e ss.mm.).

La classificazione dei beni deve tener conto che:

a) appartengono al demanio comunale i beni, i dad#&maniali su beni altrui e tutto cid che
risultando assoggettato al regime pubblicisticomeidestinato all’'uso pubblico per natura;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i belastinati a sede di pubblici uffici 0 a
pubblici servizi e i beni mobili di uso;

c) appartengono al patrimonio disponibile, i berggsetti alle norme del diritto comune e tutti
quei beni non direttamente destinati all'uso pudalsiano essi immobili o mobili.

4. Linventariazione dei beni e effettuata al monoerttella loro acquisizione, a cura del
responsabile del servizio di competenza, con attrine del valore secondo i criteri di cui
all'articolo 230 comma 4 del D.Lgs. 267/2000 e auhse del provvedimento di liquidazione
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della relativa fattura emessa dal fornitore. Nedocdi liquidazione di spesa relativa a stati di
avanzamento dei lavori e fino alla liquidazionelastato finale dei lavori, gli importi liquidati
sono registrati in inventario alla voce “Opere @sttuzione” e ribaltati nel conto del patrimonio
alla voce “A.11.13 - Immobilizzazioni in corso” d&lttivo, non soggetta ad ammortamento.

5. La valutazione dei beni comunali, funzionale altanoscenza del patrimonio complessivo
dell'ente, deve consentire la rilevazione del valdei singoli elementi patrimoniali all’atto
della loro acquisizione, nonché il costante aggiorento nel tempo dei valori medesimi.
All'aggiornamento degli inventari si provvede animente in sede di rendiconto della gestione
per consentire la redazione del conto del patrimoni

Art. 58. Tenuta e aggiornamento degli inventari

1. La tenuta e I'aggiornamento degli inventari safftdati per i beni mobili al’economo o altro
soggetto identificato da specifico provvedimentoper i beni immobili al responsabile
dell’'ufficio tecnico o altro soggetto identificatda specifico provvedimento. Tali soggetti
devono curare la tenuta degli inventari della csateezza e completezza sono responsabili,
nonché conservare gli atti costitutivi o probatbei diritti reali e degli altri atti relativi ai Iné
oggetto degli inventari.

2. | responsabili come sopra individuati sono terutirasmettere al Responsabile del servizio
finanziario copia del riepilogo degli inventari e c@municare le variazioni (acquisizioni,
trasferimenti, cancellazioni ecc.) sia nella camesiza che nei valori che intervengono durante
I'esercizio per cause diverse dal Bilancio ai tieila predisposizione del conto del patrimonio.

3. La tenuta degli inventari comporta la descrizidntutti i beni in apposite schede, suddivise per
categorie, contenenti per ciascuna unita elementarendicazioni necessarie alla sua
identificazione ed in particolare gli elementi icalii di seguito.

4. Linventario dei beni immobili deve contenereskguenti indicazioni:
a) ubicazione, denominazione, estensione, quatittiecatastali;
b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualtoli;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita compresrtinenze, diritti reali a favore di terzi
gravanti sul bene o sulle pertinenze;
d) valore determinato con i criteri di cui allaio precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei téxren
f) centro di responsabilita (servizio al cui funzammento il bene € destinato);
g) servizio/centro di costo utilizzatore, al quatgutare i costi di ammortamento.

5. L’inventario dei beni mobili deve contenere Igwenti indicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la natiaraecie;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e diadaquisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo i criteri di cui atieolo precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (servizio al cui funzmmento il bene e destinato);
g) servizio/centro di costo utilizzatore, al quatgutare i costi di ammortamento.

6. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti al \@e o alla consistenza dei beni devono essere
registrati nell'inventario. Le variazioni inventali sono comunicate dai responsabili dei servizi,
entro il 15 gennaio di ciascun anno, al Responsalagli inventari.

7. Ai fini della compilazione del conto del patrimora consistenza inventariale al 31 dicembre di
ciascun anno dovra essere resa disponibile entr®8l febbraio dell’anno successivo) al
responsabile del servizio finanziario.
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Art. 59. Beni non inventariabili

1. Non sono inventariabili, in ragione della natdrdoeni di facile consumo o del modico valore, i

seguenti beni:

a) materiale di cancelleria, materiale per il fumaimento dei servizi generali e beni la cui
utilita si esaurisce al momento dell’utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e mecaanic

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attidgaservizi

e) materiale installato in modo fisso nelle strigtadilizie;

f) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso cteneegli uffici;

g) beni aventi un costo unitario di acquisto infegia 100,00 euro esclusi quelli compresi nelle
“Universalita di beni”. Tale limite di valore potrassere adeguato periodicamente con
apposita deliberazione della Giunta, con effetibadtano successivo.

Art. 60. Universalita di beni

1. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, defitessa specie e natura, di modesto valore
economico ed aventi destinazione unitaria si camnaib universalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalitaehibmobili gli elementi degli arredi d’ufficio, di
scuola, ecc., anche di valore unitario superiofe %16,46, che costituiscono un complesso
unitario e funzionale, fatte salve specifiche iadioni da parte del Servizio finanziario.

3. Le universalita di beni mobili vengono registraten un unico numero di inventario e rilevate
globalmente per servizio o centro di costo. Ai sihglementi che la compongono sara
attribuito un numero d’ordine identificativo sottaste con il relativo valore, al fine di
consentire discarichi parziali in caso di danneg@giato o deterioramento.

4. Per tali beni sono rilevati i seguenti dati comine debitamente comunicati dagli uffici:
a) Denominazione e I'ubicazione
b) quantita
c) costo dei beni
d) la data di acquisizione
e) la condizione giuridica
f) coefficiente di ammortamento.

Art. 61. Materiali di consumo e di scorta

1. 1 beni di consumo giacenti presso i singoli uféacostituenti le scorte operative necessarie ad
assicurare il regolare funzionamento degli ufficinndevono essere ricompresi nel conto
giudiziale.

2. Per la conservazione e la distribuzione dei nateti facile consumo e di scorta possono
essere istituiti uno o piu magazzini posti sottadieezione dell’economo che provvede alla
tenuta di una contabilita di carico e scarico.

3. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi glbblighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al servimanziario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

Art. 62. Cancellazione dall'inventario

1. Sulla base degli atti di dismissione dei beni inalichiarati fuori uso, 'economo comunale
procede alla cancellazione dei beni stessi da#mario.
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Alla cancellazione dall'inventario si deve alirgsocedere per i beni mobili che siano stati
smarriti, rubati o distrutti per causa di forza miage.

La cancellazione dall'inventario avviene preadazione di apposito atto formale.

Art. 63. Affidatari dei beni

| beni, una volta inventariati, sono dati in cegisa ai soggetti affidatari (con apposito verbale)
che li detengono per il loro utilizzo e che sonttgmosti all’obbligo di vigilanza relativo alla
sorveglianza del corretto impiego dei beni datb lor uso.

I beni immobili a disposizione dell’Ente sonocionsegna al responsabile del servizio preposto
alla manutenzione degli immobili. Tale responsahlel rispetto dei principi organizzativi e
contrattuali e ferma restando la propria respofitabdi vigilanza, puo affidare la
conservazione dei beni immobili al personale asstegalla struttura alle sue dipendenze.

Per i beni ceduti in uso ad altre Amministrazjamti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile €& il legale rappnémste o il responsabile dei servizi
amministrativi di tali soggetti.

Art. 64. Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

Il passaggio dei beni, dei diritti reali, dellengtu, delle pertinenze, ecc. dal demanio al
patrimonio dell’ente, deve essere dichiarato cqoajpa deliberazione del Consiglio comunale,
ovvero con apposita deliberazione di Giunta comaunall’ambito dei programmi gia approvati
dal Consiglio comunale, da pubblicare in modo claeassicurata la massima pubblicita al
provvedimento stesso, ai sensi dell’articolo 828nma secondo, del codice civile.

Art. 65. Mutamento di destinazione dei beni patrimaiali indisponibili

Le stesse forme e modalita di cui al precedemitgold si applicano nel caso di cessazione della
destinazione a sede di pubblici uffici o a sergabblici dei beni patrimoniali indisponibili,
compresi i connessi diritti reali, servitu, pertize, ecc.

Art. 66. Lasciti e donazioni

Fatte salve le autorizzazioni di legge, all’atabne o al rifiuto di lasciti e donazioni di beni

provvede la Giunta Comunale o il Consiglio Comursdeondo le rispettive competenze; con
la relativa deliberazione vengono fissate le degtoni di essi e degli eventuali frutti dagli

stessi derivanti.

TITOLO XI. INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO

Art. 67. Ricorso all'indebitamento
Il ricorso allindebitamento € ammesso solo peariziare spese di investimento con le
modalita e i limiti di legge.

Nel rispetto di quanto stabilito dal Principiontabile di cui all'Allegato 4/2 al D.Lgs. n.
118/2011, il ricorso all'indebitamento avviene cgimmon sia possibile l'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di bpatrimoniali, contributi agli investimenti e da
trasferimenti di capitale o di quote di avanzominainistrazione.

Il periodo di ammortamento dei mutui e dei ptestbbligazionari non pud superare la
prevedibile vita utile dell'investimento.
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Art. 68. Il rilascio di fideiussioni da parte dell’ente
1. Con la deliberazione che autorizza il rilascitladédeiussione, si potra limitare la garanzia
dell’ente al solo debito principale e/o valersi Heheficio della previa escussione del debitore
principale.
2. Sulla proposta di deliberazione consiliare degsere acquisito il parere dell’Organo di
revisione contabile dell'ente, ai sensi dell’a392el D.LGS. 267/00, comma 1, lett. b), punto
4.
NORME FINALI
Per tutto quanto non espressamente trattato méigblaprecedenti, si fa riferimento alla normativ
vigente.
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